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LEI N 056/94, | DISPOE SOBRE ALTERAGXO NA EST™™
TURA ADMINISTRATIVA DA PREFEITU
RA DO MUNICIPIO DE CORUMBIARA,T
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

0 Prefeito do Municipio de Co-*
runbiara, Egtado de Ronddnia,-

no uso de suas atribuigoes 1le
gais, faz saber que a Camars Mu
nicipal aprovou e Ele sencionaV
e pronulga a seguinte,
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TITULO I -
DAS DISPOSIGUES PRELIMINARE

ART. 12 - Tjca gprovado na Estrutura Ad-
miini strativa da Prefeitura do lMunicipio de Corumbiara-RO,
bem como o estabelecimento das competéncias e atribuigoes
das respectivas Chefias e Orgaos,

PIPUL0 IT
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art, 22 - A Bstrutura Administrativae da!
Prefeitura do Municipio de Corumbiara, constitui-se dos °*
seguintes Orgéos:

I - Orgaos DE ASSESSORAMENTO

1l - Chefia de Gabinete

1,1 - Divis8o da Junta de Servigo Miliw!
tar e UMC -

+1l.2 - Agsessori€& de Imprensa e Cerimoni'

al,
1.3 -~ Segao da Teleron
2 = Auditoria
3 - Assessoria Juridica
4 - Departemento de Promogdo Sociuw
4.1 - Divis@o do Centro de Infancia e A~

dolescencia,
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5 - Departamento Digtrital
5.1 - Administrador Distrital

IT - ORGX0S AUXILIADQRES:

1 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

1.1 - Departamento de Financgas

1.2 - Departamento de Contabilidede
3 -~ Departamento de Controle Orgementdrio

1.

1.3.1 - Seg8o de Controle Extra-Orgamentério
1.4 - Departamento de Receitags
1.4

«l ~ Divis@o de s calizagao,

LI\
i

SECRET#RIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACKO E!

1 - Departamento de Administraggo

2 = Departamento de Recursos Humenos

3 - Departamento de Compras e Patrimdnio
3.1 - Divisdo de Patriménio

2¢4 - Departemento de Controle Urbano e Regu

NN NN

.
L
L]

larizeg8o Fundiéria,

PUBLICOS

2.5 = Departamento de Topografia e Demenho,

IIT - =
ORGXOS DE ADMINISTRACXO ESPECIFICA

1 - SECRETARIA MUNICIPAL DE CBRAS E SERVIGOS

Secretaria Adjunta de Obras

.l - Divisdo de Apoio Administrativo
.2 = Divisao de Obras
o3
3 .

-~ Divisao de Servicos Gerais

1.1
1.1
1.1
1.1
1.1.8 - Divdsao de Agricultura

[

| 2 - SECRETARIA MUNICIPAL DE BDUCACAO E CULTU

2,1 ~ Departamento de IZngsino Rural

2.,1.1 - Supervisd@o Rural

2.2 = Departamento de Ensino Urbano

2.3 = Divisdo de Administragao

2,3.1. = Segdo de Documentagao e Estatistica
2¢3e2 - Segao de Creche e Pré-Escolar

2.4 ~ Divnsao de Apoigrao Educando

24,1 - oegao de Merenda Escoler

2.5 = Divigao de Lgportes e Culturw
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Diretoria de Escola )
Ugjar A

2.6 had
2,6.1 - Vice-=Diretoria de Escola
2,6.2 - Secretaria de Escola

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

~ DivisSo de Administrag&o

.1 - SegB80 de Controle Orgamentério

- Divis8o de Servigos e Arquivos Médicos
Divis8o Clinico-hespitalar

- Divisao de Enfermagem &

- DivisSo de Vigilancia Sanitéria

- Divis@o de Epidemiolégice

3,7 - Divisao de Administragso Hospitalr
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DAS ATRIBUICOES DCS CRGAGS E D/ COMPETENCIA
DOS TTTULARES DE CARGOS DE DIREQAC & CHEFIA

o

cAPITUIO I
DA CHEFIA DE GABINETE

Art, 32 — A Chefia de Gabinete € drgao ao qual incumbe asses
gorar o Prefeito em sues relagdes politico-administrativas e
nas atividades de relacgdes piblicas.

irt. 49 — A Chefiz de Gebinete, compoe-se dos seguintes ér-'
gdos e unidades:

1 - Chefia de Gakinete~

1,2 - Divisgo da Junta de Servigo<filitar e UNC
1.2 - Apdesgoria de Impreansa e Cerimonial

2 - Auditoria

3 - Agsessoria Juridica

4 - Departamento de Promogao Social

4,1 - Divisdo de Centro da Infincia e idolescéncia
5 - Departamsnto Iistrital

5.1 - Administragzo Distrital

6 = Segao da Teleron

irt., 59 - Compete ac Chefe de Gabinete:
- Planejar, orgenizar, comendar, coordenzr, e controlar as '

atividades do Gabinete do Prefeito;
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- Assessorar o Prefeito em matéria de sua compelenciaj
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o Contevecense \ - &
& - Coordenar o assgessoramento ao I’I'efeito~no relacionamento
™ com o Legislativo Municipal e dema?_.'s orgaos da Adminisbra-
@ g8o Municipal, entidades, &ssociagoes de Classe e com os
o municipios em geral; :
-~ FEncaminhar aos 6rgaos de assessoramento aux:Lllures e de!
o administragao especifica, as sol:.cn.tagoes de emigsao de pa
@ receres ou prestac;ces de informagoes sobre assuntos perti-
™ nentes a cada 6rgac; . & . sed . Y
v - Transmitir aos Secretarios e autoridades do mesmo nive
;ﬂ‘ hierarquico as ordens do Prefeito;
émA - Coordenar as informagoes que deve ser prestadas a Camera
Municipal;
™ — Incaminhar ao Prefeito, as correspondéncias ou quaisquer
™ documentos 2 ele enderegados; .
o - Emitir pareceres ou despachos e informagoes em assuntos'
o de sua competencia e outros que lhes seja delegados pelo
Prefeito;
o™ - Decidir sobre quaisquer assuntos de alcance do Gabinete'
™ do Prefeito, sem prajuiso de delegefao de competéncia;
™ - Providenciar o expediente a ser assinado ou despachado '
A pelo Prefeito;

- Delegar =os seus subordinados, matérias de suas competen
& cias, desde gue conveniente ao melhor rendimento dos servg._
G .

cos;
™ - Agsesgsorar ao Prefeito quento a gupervisao das ativida-*
™ ™ des da Junta de Servigo Iiliter e da Unidade Muaicipal de
Cadagtro-UMC;
& - Organizar 08 compI‘OI’l:LS“'OS do Trefeito, dispondo e fazené&
*® do @8 necessarias anotagoes em agenda;
™ -~ Recepcionar es pessces que se dirigem ao seu setor, enca
™ minhd~las aos locals convenientes ou prestar-lhes as infor
™ magdes desejadas; .
™ - Atender telefonemas dirigidas a Chefiaj
- Acompanhar e Chefe do uxecubivo, se convocado por este,!
™ quendo da realizagao de reunides;
™ - Providenciar publicagoes pele imprensa e se preciso por
™ outros meios de comunicagoes convenientes; )
o - Coordenar as atividades de progrefiagiio orgamentiria do !
Gabinete do Prefeito;
o - Supervisionar todas as atividades de Cerimonial do Gabi-
- nete e programara a,genda oficial do Prefeitoj
™ - Promover e redagzao, expedmgao de circulares, OflCJ.OS, te
~ lex, instrugoes, recomendagoes e outros documentos - o~k
dos do Prefeito;
::\ - Fazer, manter’a ordem e controle do arquivo de correspon
dencias,
e
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documentos e processos que interessem as atividades do Gabi
nete do Prefeitoj -
~ Anotar ditados ou cépias, relatérios e outros tipo: .. do
cumenthis, tomando-os em linguagem correta; -
- Desempenhar outras atividades que lhes seja atrzbuida pe-
lo Prefeito e que se coadunem com O cCargo que exerce,

Art, 62 - FiCa mantida‘gg competéncias de Assessor !
Juridico, Diretores de Departsmentos, Diretores de Divisgo,
Administradores Distritais, Assessor de Imprensa e Cerimoni
al, atribuida pela Lei n? 048/93,

Art, 72 - Compete ao Auditor:

- Analizar e dar parecer a todos os processos de pagamentos
a serem efetuados pela Administracgfio Municipal;

- Orientar a todos ¢s setorem que efetusm despesas, no que
diz respeito a sua legelidede qguanto aos valores estimati-!
vos normaeis e/ow ldcitatorios;

- Formelizer organograma de tramitags8o dos processos, obje-
tivando melhor desempenho e agilidade no desenvolvimento da
Administragao;

- Acompanhar em conjunto com os Secretarios a fiel aplica-!
cao do Orgamento;

Art, 82 = ¢ Prefeito Municipal devera delegar compe-—
téncia pare o Chefe~da Segao da Teleron, no prazo de 15-
(quinze) dias.

CAPITULO II
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FriElTDA

Art. 99 - A Secretaria Municipal de Fazenda ¢ drgao ac qual
incumbe progremar, organizar, orientar, auperv1sionar, coor
denar e controlar as atividades de elaboragao e stualizag@o
do programa global do Governo unicipal nos aspéctos de or-
camentagao e de programagio finenceira e desembolso, bem co
mo programar, supervisioner, coordenar e controlar as a$ivi
dades relatives a administracso de pessoal, material, lici-
tagoes, patrlmonio, protocolo, arquivos, ao controle e manu
tengao de veiculos ¥ equipamentos, administragdl do pago Mu
nicipal, vigiléncia dos bems municipais, progremer. organi-~
gar, orientar, supervisionar, coordenar e controlar as ati-
vidades relativas a Administrag@io Tributiria, econdnica, -'
fiseal, contédbil e financeira do Municipio e acompanhemento
da execugao do orgamento pela Togremagao financeira de de~
sembolso de modo & ajustar o fitimo da esecugao do orgamens=
to-progrema ao fluxo provavel de recursos e prestacgao Q\\-
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forme centralizada dos gervigos de fiscaliz 2220 no ambi-!
to municipsal.

- Art. 10 - A oeorctaria,mhnlclpal de Tazenda!
compoe-se dos seguintes Srghos e/ou unidades de trabalhos

~ Gabinete do Secretério

1 - Departemento de Finangas

2 -~ Departamento de Receitas

2.1 - Divisgo de Piscalizegio

3 = Dep&rtamento d‘ey Contabilidade

4 - Departemento de Controle Orgamentério
.4.1 ~ Segao de Controle Extra~Orgamentario

Art. 11 - Ao Secretério lunicipal de Fazendg
compete:

- Apoiar, orientar e informer ss demais Secretarias sobre
agsuntos que dizem respeito a esfcra de atuagao da da Se-
cretaria Nunic1pal'de Frzenda;

- Tomar providencias executivas pers alteracao de recur-!
sos financeiro de origem tributiria, transferéncia e ou-
trasy

-~ Conceder alvards de licencej

- Promover e casgsagao de licengas, quando resultar procesg-
sos irregular,

- Instruir ou fazer instruir oes contribuintes sobre o ocum
primento da legislagéo fisico-tributério, seja por axendi
mento pessoal, seja pela publicacgao de Editeis, Avisos,-!
Circulares ou outros mélos de comggicagao,

-~ Decidir em primeira instancia, 08 processos de matérias
rertinentes a legislagao tributéaria do Mumnicipio, bem co-
mo os recursos interposto pelos interessados contra atos!
praticados no Lxccutlvo, de sua competenciaj

-~ Fixar calendario figcal;

- Iropor ao frefeito fixag@o e slteragao de terifas e ta-
xas sobre servigog prestedos, sempre que necessario;

~ Tropor ao rrefeito co base em estudos realizados e de !
conformidade com & legiglag@o tributéria es alteragdes pa
ra efeito de enquadramento de identificagfo de zoneamento
e de planta de valores regulementar a prestagao de contas

\
W\
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-~ Promover o aperfeisosmento da legislagao tributéria do

Muniecipio;

- Agginat juntamente éom o Frefeito Municipal todos os !

vagementos emitidos por cheques ou ordens bancirias ou
simdilars

- Agsinar juntemente com o Diretor do Departamento de i

nang¢as os boletins;

- Autorizar a movientecso de contas bancirias;

- Promover a amortizagio de eupréstimos e/ou pagamentos!

de Juros;

~ Acompenhar a movimentagao financeiro-econdmico verifi-

cando & disponibilidade;

- Promover & reelizaggo de pericias contdbeis que tenha!

objetivos salvaguardar os interesses da Tazenda lMunici-*
8.1""

- Promover a fiacalizacdo de tributos, obras e posturas;
- Pronover a elaboraggo da programagao finenceirs de de-

sembolso, de modo automatlca e gportuna de recursos ne-

cessirios & execussdo dos programas anuais de trabalho;

- Executar outras tarefas que se coadunen com o cargo -!

que exerce;

Art, 12 = ﬁs competéncias do Devartamento de
uontabllidadc ¢ do Sess8o de Controle Extra-orcementario
serao definidas atravél de ato do Secretdrio mun101pal !
de TFazends;

&

irt, 13 - Mcea nantidas as competéncias dog!
Departamentos de Finmmgas, de Uontrole Orgementdrio e de
Receitas, bem como a Divicdo de fimcnlizacao, constante!
da Lei n® 048/93, :

CAPITUIO III ,
Di S5CRETARIA MUNIGIFAL DE ADIINISTRACXO E !
PLANZJ ATTZND0,

Art, 14 = A Secretapka Municipal de Adminig-
tragdo e Planejamento competo:
- Apoiar, orientar, informer azs Secretarias e demais 4r-
geos, sobre assuntos que dizem respeito a esfera de atug
g8o das Secretarias Funicipel de Administrag@io e Pleneja
mento
-~ Efetvwar o plenejamento e a execugpo das atividades de
treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

\
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o

@

o Conte.ioses

- Promover a elaboragao e expedigao de normas pars a exe

e cugdo das atividades da Administrag@o;

o - Prestar assessoramento a0 Frefeito em méteriais de pla

(&) ncjamﬁnto, organizac8o, coordenagao, controle e avelig="'

o c8o des atividades desenvolvidas pela Frefeituras

o - flsborar, stualizar a execugfo £08 planos municipeis !

de desenvolvimento, bem como elaborar os projetos, estu-

o dos e pesquisas necessiries co desenvolvimento das poli-

™ ticas estabelecidas pelo governo municipal;

o - Controlar a execucBo fisica e financeira dog plenbs mu

o nicipais de desenvolvimento, asgim comno evalizar seus re

- sultados;

- Egtudar e snelisar o funcionamento e orranlzagao de -!

™ servigo da Preieitura, promovendo a execugao de medidas!

™ pare gseu anriiaorementoy

o - Executar a "egularlzagao, a venda e a legislagao que !

o toda a drea ocupadso ou ndo de dominio da Irefeitura Muni
cipal e as que por ventura venha & smer incorporada ao Ta,

:: . trimonio Iwmicipel, podende para tanto, promover a trami

™

™

&

™

o

(G

o

™

(G

™

™

™

o

™

&

-

™
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o

™

&

™

tagao;
~ Promover 2 cxecugao de trabalhos topogrificos indispen
sfveis as obras pliblicas e servigos a cargo ds Prefeitu=
Iy
- Miscalizar o cumprimento das normas referente as postu
ras municipais; . &
, -~ Execubar atividades concernentes a elaboragao de proae
™ AR tos de obrag piblicas municipais e os respectivos vrga-!
‘ mentos:
- Aprover minutes e termos de contratc para fornecerem !
em presbac@o de servigos os Becretorias;
v - Promover a aquisicao, recepgic, rmuardar a distribuicao
de méterieis velculos e equip=zmentoy;
-~ Promover a manutencdo dos veiculos, méquinas, equipa~!
mentos e controle dos “espectivos cusgtos;
- Expedir portariag, decretos, leis e outros atos edmi-!
nistrativos refarcntc a situagao funcional dos Servido-'
res;
— Promover concursos phblicos e o homologacao de seus re
sultadosy
- Agsinar as carteiras de identidedes funcional dos Ser-
vidores;
- Promover & orientacso dos servigos de limpeza interna'
¢ externa no ambito da Prefeitura, bem como des instala-
coes elétricas e sanitarias, e
- Tromover o recebimento, numeracso, protocolo e digtri-
buig¢des de doocumentos, processos e correspondéncias que
cheguen & Prefeitura;

“romover a congtituir” “ atro dos prodessos.

!
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competencias e atribuig¢-oces previstas na Lei Mumicipal n@
048,92,

Art, 15 ~ Fico montide as compétencias dos
Departamento de Administragzo, de Comprasz e Patrimdnic,
Controle Urbano e Regulerizagio Fundidria.

Art, 16 - is competéncias do Depertemento’
de Recursos Iumenos e de Topografia e Dezenho, serso dele
gados pelo uecretarlo Municipel de sdmlnlstragao e Plane=
jamento, onde gerao etribufdas competéncias & Diviesao de
Patrimonio.

CAPITUZO IV
. &

DA STCRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVI-!
goes FUBLICOS

Art, 17 - A Secretaria Iamicipel de Obrag!
e Servigc: [Tlicos & o Orgdo ao gual incube programar, '
organizar, orientar, superv131o“hr, cocrdenar as ativida-
des relativas a admlniatragao de 6bras e Servigos PAbli-!
cos municipais, a execugao de gefvigos concernentes a pra
gas, parques, aardlns, limpeza publica, coleta de lixos,?
concervacao de viag urbanas, logradouros Uuollco e estra
das municipais, bem como a coordenagao e execugdo de o~
bras.

Art, 18 = A Secretaria Municipal de Obras!..
e Servicos Iiblicos compreende—-se dos seguintes drgaos e
unidades de trabalho:
-~ Gabinete do “curctinnio
- Seeretaria Adjunta de Obrag
-~ Divigfo de ApBio sAdministrativo
Divisgo de Obras
- Divisao de Servigos Gerais
-~ Divisd@o de Agricultura

acoun s wn
|

Art. 19 - Fica mentidas as competéncias da
Secretaria Municipal de Qbras ¢ Jervigos ublicos, todas!
na integra, na foma da Lei Funicipal de n¢ 048/93,

& . s

Art, 20 - M™Mco mentidas as abribuicoes e
competénéias & Liretores das Divisces de i phio adminisbre
tivos, de Obras, de Servigo Jerois € de /gricultur
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CAPITULOY
Da SECRELARIL TUNICPPAL DE EDUCACRO E CULL .
RA, -

Art, 21 - £ Zecretoria Municipal de ilducas!
¢ao e Cultura, é o drgdo ao quel incube progremar, oricn
ter, supervisionuor, coordenar e contrdlar as atividadesg’
relativas a administragdo da rede educacional e cultural
do lMunicipio, em consendneia com oz sistemas federais,
estaduais de educagﬁowf

22 - & Becretaria Municipal de Educae
¢ao, e Culbura, compoe-sz dog sepguintes drgaos e unidades
de trabalhog:

Gabinete do ecretirio
Departanento de Insino lural

~ Supervizdo Rural

Deparvemento de Tnsino Urbano
Divisgo de Administracso

~ Seg8o de Documentacao e Satati{stice
- Segdo de CrecH#d e Préilscolar
Divisao de Apoio ao Educando

- Segao de Merenda Egcolar
Divis8o de Egporic e Culitura
Liretoria de Iscola

- Vice-Uiretoria de Iscola

— Jecretaria de Facola

H ot

| R

L]
F

e e 7 JA SIS LI SR WU RS B\
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: fb. 23 - Plea emitides o competéncias e a
tribuigbes 3 Secretiria de Iducssio ¢ Culiura, no formal
da iei n®° 04-8//93.

""" irt, 24 - Tica mentidaes as competéncios aos
Diretores de Depariementc de neino Rural, Diretores das
DivisGes de Administragfo, Lsporte e Cultura e de Apoio®
ao Educando, bem como as Segbes de Documentagio e Hata-!
tistica, de Creche e Pré-Escolar, de Merenda REzcolar e
Supervisao Rural.

Arts 25 - i3 atribuloes e competéncizs dos
Departamentos dé Ineino Urbano, Serao estabeleci”-~ por
ato do Secreldrio Nunicipal de Educecdo e Cultura.

01 -~ UG - Taysa -
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cArfTULO VI
DA SECRETARIA NUFNICIFAL DT =AUDS

Art. 26 = A Secretaria lunicinal de Sadde
é érgao @o qual incube prosromar, orgonizar, orientar, !
supervisionar, coordenar e controlor as atividades rela
tivas a execugdo de progremas pere prectar assisténcial
nédica e odontoldgica & populacio emrente de recursos, e
realizar exames de saude, fiscaliz.r a higiene dos esta
belecimentos comerciais e indugstriais. -

=

Art. 27 - A Secretaria Municipal de Safde
compoe~se dos scguintes Sreodos:

1 - Jabinete do Secretirio
~ Yivisdo de ininistragdo
~ Vivisao de Vigilfneia Sanitéris
-~ Divisad ¢lindco-loszpitalar
~ Jivisfo de aAdministragiio Hospitelar
~ Divip8o de Fnfermagem
- Jivigdo de Servicos e Araquivos Lddico
~ Uivisdo de Vigilancia ipdemioldgica
- Segao de Controle Orgamentirio

W OO~JAVU e

Art, 28 - Meem montidas todas as compe®*
-~ t8ncias c¢ atribuicSes pars o Jecretirio Municipal de!
Saude, na Forma da Lei nf 048/°>.

&

Art. 23 - Yican mentidas as atribuicSes &
dos iiretores das DivisGes de Administracdo, Cl{nicom !
Hogpltalar, idnministragdo Foapitalor, de mnfermzgem, de
Vigiléncia Senitéria, %eclo de Controle Orcamentédrio,

srt. 30 - Ag atribuigdes dos Diretores ¢
das _ivisoes de Vigilfncia Ipdemioldszics e de Servicoa!
¢ Arquivos Hédicos, serem delessdas por abo Go Seereté~
rio Lunicipel de Sadge, <

CATITULO VII
DA COI@ETJ?I’&"CIJ’; COWTI A0S TITULLATIRS oo JARNG0D TR T %0
L CHEPIA, |
Art. 31 -~ Mcam mantddes +todas as atribui

goes estipuladas e cspecificadas ndalTisn 1y ¢i papltg-t
1048793, I117 bem como a Titulo V,

.
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Art, 32 ~ Esta Lei entrynd em Vigor na dara de su
sua piblicagso, com efeitos financeires e juridicos retro
ativos a 01 de Jeneiro de 1994, revogadas aes demais dispo
gigOes em contririo,

&
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ANEXO I
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GABINETE vl
CARGO WANTIDADE
CHEFE DE GABINSTE 01
AUDITOR ol
ASSESSOR JURIDICO 0l
DIRETOR DE DE’ARTAMENTO 02
DIRETOR DE DIVISIO - 9 02
ADMINISTRADOR DISTRITAL 04
ASSESSCR D IMPRANSA T CERIMONIAL 01

| SECRZTARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

SECRETARIO 0l
DIRETOR DE DEPARTANMENTO 04
DIRETOR DE DIVISAQ 01
CHEFE DE SECXO ol

SECRDETARIA MUNICIPAL DE ADMENISTRACKO E PLANEJAMENTO

SECRETARTIO 01
- DIRETOR DE DEPARTAN.NTO 05
DIRETOR DE DIVISKO 01

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SiRV. PUBLICOS

SECRETARIO ~ o1
| SECRETARIO ADJUNTO - ox]
* DIRETOR DE DIVISRO : 04

' SECRETARTA MUNICIPAL DE SAUDE

SECRETARIO ol
DIRETOR DE DIVISXO 07
CHEFE DE SECAO 01
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SECRETARIO

SECRITARIA MUNICIPAL DE EDUC. E CULTURA

DIRSTOR DE DEPARTAMENTO
DIRETOR DE DIVISRO
DIRETOR DE ESCOLA
VICE-DIRZTOR DE ESCOTA
SECRETARIO DE E5COLA
CHEFE DE SEGXO
SUPERVISOR RURAL DE 58 !/
SUPERVISRR RURAL DE 12 !
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